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TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB PPID DAN PPID PELAKSANA

STUKTUR

PPID UTAMA :
Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika Provinsi Jawa Barat

PPID Pelaksana:
Sekretaris Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

[Bidang Pengolahan Data dan \

©ngo _ /Bidang Pelayanan Informasi\ Bidang Fasilitasi Sengketa
Klasifikasi Informasi : dan Dokumentasi : Informasi :
H. Buldansah AP., MM Hj. Rida Farida, S.Sos Yusrin Tafiqul Hakim, S.T
1. Pemi Supriatin, AMd.A.P.S 1. Muhammad Akbar, S.E 1. Hendra Setiawan, S.E
2. Dhea Prillanita Aulia, S.E. 2. Duta Windu Darma, A.Md 2. Reza Faizal Pratama, A.Md
C. Indra Kurnia B. P, A.Md J 3. Aripin Akbar, S.Kom

Tenaga Teknis:
1. Endang Susanto, ST
2. Sopriyana, S.Sos
3. Imam Firmansyah, S.Kom




SUSUNAN PERSONALIA

NO.

JABATAN PADA PPID

PELAKSANA PADA PPID

URAIAN TUGAS

PPID Utama

Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika
Provinsi Jawa Barat

. menyusun dan melaksanakan kebijakan layanan Informasi

Publik di lingkungan Pemerintah Provinsi Jawa Barat;

. menyusun laporan pelaksanaan kebijakan Ilayanan

Informasi Publik di lingkungan Pemerintah Provinsi Jawa
Barat;

mengoordinasikan dan mengonsolidasikan proses
penyimpanan, pendokumentasian, penyediaan, dan
pelayanan Informasi Publik di lingkungan Pemerintah
Provinsi Jawa Barat;

. mengoordinasikan dan mengonsolidasikan pengumpulan

dokumen Informasi Publik dari PPID Pelaksana dan/atau
Petugas Pelayanan Informasi di Badan Publik;

e. melakukan verifikasi dokumen Informasi Publik;

menentukan Informasi Publik yang dapat diakses publik dan
layak untuk dipublikasikan;




. melakukan pengujian tentang konsekuensi atas 14 (empat

belas) Informasi Publik yang akan dikecualikan;

. melakukan pengelolaan, pemeliharaan, dan pemutakhiran

Daftar Informasi Publik;

menyediakan Informasi Publik secara efektif dan efisien agar
mudah diakses oleh publik; dan

melakukan pembinaan, pengawasan, evaluasi, dan
monitoring atas pelaksanaan kebijakan teknis Informasi
Publik yang dilakukan oleh PPID Pelaksana dan/atau
Petugas Pelayanan Informasi.

PPID Pelaksana

| Sekretaris Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil Provinsi Jawa Barat

Hj. Indrastuti Chandra Dewi S, SH., M.Si

Anggota

1. Agung Permana, S.Sos.
2. Fitri Sundari, S.E
3. Chelfio Wardhianingtyas, S.Tr.IP

membantu PPID melaksanakan tanggungjawab, tugas, dan

kewenangannya;

melaksanakan kebijakan teknis layanan Informasi Publik

yang telah ditetapkan PPID;

mengonsolidasikan proses penyimpanan,
pendokumentasian, penyediaan dan pelayanan Informasi
Publik;

mengumpulkan dokumen Informasi Publik dari Petugas
Pelayanan Informasi di Badan Publik;

membantu PPID melakukan verifikasi dokumen Informasi
Publik;

membantu  membuat, mengelola, memelihara, dan
memutakhirkan Daftar Informasi Publik; dan

menjamin ketersediaan dan akselerasi layanan Informasi
Publik agar mudah diakses oleh publik.




Bidang Pengolahan Data dan Klasifikasi Informasi

Ketua :
Kepala Bidang Pengelolaan Informas
Administrasi Kependudukan dan
Pemanfaatan Data Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil Provinsi Jawa Barat
H. Buldansah AP., MM

Anggota

1. Pemi Supriatin, AMd.A.P.S
2. Dhea Prillanita Aulia, S.E.
3. Indra Kurnia Brastama Putra, A.Md

menyelenggarakan penyusunan program kerja Bidang
Pengolahan Data dan Klasifikasi Informasi di lingkungan (PD)
Provinsi Jawa Barat;

menyelenggarakan pengadministrasian,
inventarisasi data dan informasi;
menyelenggarakan penyiapan bahan pembinaan kelembagaan
dan ketatalaksanaan kepada PPID Pelaksana;
menyelenggarakan penyusunan bahan rancangan dan
pendokumentasian peraturan perundang-undangan;
menyelenggarakan penerimaan, pendistribusian,
pengiriman naskah dinas, serta dokumentasi;
menyelenggarakan penyusunan bahan telaahan staf sebagai
bahan pertimbangan pengambilan kebijakan;

membuat draf Standar Layanan Operasional Bidang
Pengolahan Data dan Klasifikasi Informasi untuk ditetapkan
PPID Pelaksana;

pengelolaan, serta

dan

menyelenggarakan pelaporan dan evaluasi kegiatan
Bidang Pengolahan Data dan Klasifikasi Informasi;
VI. | Bidang Pelayanan Informasi dan Dokumentasi
Ketua : . menyelenggarakan penyusunan program Kkerja Bidang
Kepala Bidang Fasilitasi Pelayananan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di lingkungan Dinas
Administrasi Kependudukan Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Provinsi Jawa Barat;
Kependudukan dan Pencatatan Sipi

Provinsi Jawa Barat

Hj. Rida Farida, S.Sos

. menyelenggarakan

. berkoordinasi

pengadministrasian, penyimpanan,
pendistribusian, inventarisasi informasi, dandokumentasi;
dengan bidang pengolahan data dan
dokumentasi informasi dalam penyelenggaraan penyiapan




Anggota

1. Muhammad Akbar, S.E
2. Duta Windu Darma, A.Md
3. Aripin Akbar, S.Kom

bahan pembinaan  kelembagaan dan ketatalaksanaan
kepada Ketua PPID Pelaksana;

. menyelenggarakan kearsipan pada bahan rancangan dan

dokumentasi peraturan perundang-undangan;

. menyelenggarakan kearsipan naskah  dinas, data,

dokumentasi, dan informasi;
menyelenggarakan penggandaan naskah dinas;

. membuat draf Standar Layanan Operasional Bidang

Pelayanan Informasi dan Dokumentasi untuk ditetapkan
PPID Pelaksana;

. menyelenggarakan  penyusunan bahan telaahan staf

sebagai bahan pertimbangan pengambilan kebijakan;
Menyelenggarakan pelaporan dan evaluasi kegiatan
Bidang Pelayanan Informasi dan Dokumentasi;
menyelenggarakan koordinasi dengan unit kerja terkait;dan

. menyelenggarakan tugas lain, sesuai dengan tugas pokok

dan fungsinya.

VII.

Bidang Fasilitasi Penyelesaian

Sengketa

Ketua

.| Yusrin Taufiqul Hakim, S.T

Anggota

1. Hendra Setiawan, S.E
2. Reza Faizal Pratama, A.Md

. menyelenggarakan pengkajian program kerja Bidang

Fasilitasi Penyelesaian Sengketa ;

. menyelenggarakan fasilitasi kegiatan pengaduan dan

penyelesaian sengketa;
menyelenggarakan koordinasi pengaduan dan
penyelesaian sengketa;

. menyelenggaran penyusunan pedoman teknis

(SOP)pengaduan dan penyelesaian sengketa;

. mengkoordinasikan dan  mendukung pejabat  yang

ditunjuk untuk mewakili Badan  Publik dalam




penyelesaian sengketa informasi publik di Komisi Informasi
dan Pengadilan;

menyelenggarakan pelaporan dan evaluasi kegiatan Bidang
Fasilitasi Penyelesaian Sengketa;

. menyelenggarakan telaahan staf sebagai bahan pertimbangan
pengambilan kebijakan;

. menyelenggarakan koordinasi dengan Atasan PPID, PPID
Utama, dan PPID Pelaksana dalam penyelesaian sengketa
informasi; dan

menyelenggarakan tugas lain, sesuai dengan tugas pokok
dan fungsinya.




